knihovna

Knihovni rad Knihovny Jabol
JABOK lInovni Inovny K

V souladu se zdkonem 257/2001 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen Knihovnf zdkon) vydava feditel Jaboku -
Vy3si odborné skoly socidlné pedagogické a teologické (ddle jen Feditel Jaboku) tento Knihovni fad Knihovny Jabok
(ddle jen Knihovni Fad):
CL1
Uvodni ustanoveni
1. Knihovna Jabok (dale jen knihovna) je specializovanym pracovistém Jaboku - Vy3si odborné skoly socidiné
pedagogické a teologické (dale jen Jabok) se sidlem: Salmovskd 8, 120 00 Praha 2, ICO 45769621. Knihovna byla
zfizena za Ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluZeb z oblasti socidlné pedagogickych,
teologickych a souvisejicich obor( dle Knihovniho zdkona. Knihovna téZ pfileZitostné pofadd akce

vzdéldvaciho Ci kulturniho charakteru. SluZzby knihovny jsou poskytovany v rozsahu, ktery je pfiméfeny jejimu
posldni a technickym a organiza¢nim moZnostem.

2. Knihovna Jabok je vefejnou knihovnou zapsanou v evidenci Ministerstva kultury CR pod registra¢nim &islem
5786/2003.

CL. II.
Vymezeni pojmu

1. UZivatel knihovny (ddle jen uZivatel) je kaZzdd osoba, ktera vyuZiva knihovni fond, sluZby, technickd zafizenf, data
nebo jakékoliv vybaveni knihovny. UZivatelem je také kaZzda osoba, kterd pobyva v prostordch knihovny nebo
jeji soucasti.

2. Registrovany uzivatel knihovny (dale jen registrovany uZivatel) je uZivatel, ktery uzaviel s knihovnou smluvni vztah
umoznujici mu uskutecriovat absenéni vypUjcky a vyuZivat dalsi sluZby, podminéné registraci. Smluvni vztah
mezi knihovnou a Zadatelem o registraci vznika po pfijeti Zadatelovy pfihlasky knihovnou, z4dpisem zakladnich
osobnich Udajl Zadatele do evidence uZivatell v programové aplikaci knihovniho systému knihovny a
registraci uZivatelského prlikazu Zadatele. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku smluvniho vztahu a o rozsahu
zpracovani osobnich tdajd jsou uvedeny nize v tomto Knihovnim fadu.

3. Doba platnosti registrace je ¢asovy usek, béhem néhoZ ma registrovany uZivatel prdvo na poskytovdni sluZzeb
urcenych registrovanym uZivatellim knihovny. Podrobnosti jsou uvedeny nize v tomto Knihovnim fadu.

4. Knihovn( fond je soubor vSech knihovnich jednotek, které jsou uZivatellim knihovny zpfistupnény.
5. Knihovni jednotka je kaZzdy samostatné evidovany dokument z knihovniho fondu.
6. Volny vybér je ¢3st knihovniho fondu, kterd je uZivateli volné pfistupnd bez nutnosti zprostfedkovani knihovnikem.

7. Ctendfské konto je aktudini stav viech vypdjcek, rezervaci, plateb a objedndvek daného uZivatele. Ctendfské konto
mZe uZivatel zobrazit vzdalené prostifednictvim internetu po vyplnéni prihlasovacich udaja.

8. Prezendn( vypuij&ka je takovd vypujcka knihovni jednotky, kterou Ize uskuteénit pouze v prostorach knihovny.

9. Absen¢nf vypljcka je vypujcka, béhem niZ je se souhlasem knihovny mozné vyuZit knihovni jednotku i mimo prostory
knihovny.

10. Kazda vypuj¢ka je bud’ prezenéni, nebo absenéni.

1. VypUj¢n( Ihdta je ¢asové obdobi, béhem kterého smi uZivatel vypUj¢enou knihovni jednotku uZivat. VypGijéni Ihaty
jsou stanoveny v tomto Knihovnim fadu. Knihovna také miZe stanovit jinou vypQj¢ni IhGtu béhem vypUjcky.

12. Evidenci vypUjéek vede knihovna prostfednictvim automatizovaného knihovniho systému.

13. Rezervace je pozadavek na vypUjcku knihovni jednotky, kterd je jiZz pljcena jinému uZivateli, nebo je v procesu
zpracovani.

14. Objedndvka je poZadavek na vypujc¢ku knihovni jednotky, ktera je aktudlné dostupnd pro vypUjcku. Objedndvkou si
uZivatel zajisti, Ze do doby, neZ se dostavi do knihovny, nebude poZadovand knihovni jednotka puj¢ena jinému
uZivateli.



CLu
Prdva a povinnosti uZivatell

1. UZivateli knihovny se mohou stdt studenti, uCitelé a zaméstnanci Jaboku a dalsi fyzické i pravnické osoby z fad Siroké
i odborné vefejnosti.

2. VyuzZivani nékterych sluZzeb knihovny nebo jejich zpoplatnéni mliZe byt podminéno registraci uZivatele.

3. Podle kategorie registrovaného uZivatele se mdZe lisit rozsah poskytovanych sluZeb. Podrobnosti o poskytovanych
sluZbdch pro rlizné kategorie uZivatell jsou uvedeny niZe v tomto Knihovnim fadu.

4. UZivatelé jsou povinni sezndmit se s Knihovnim fddem knihovny a dodrZovat jej.

5. UZivatelé jsou dale povinni fidit se Ustnimi i pisemnymi pokyny obsluhy knihovny.

6. UZivatelé maji pravo v oteviracich hodindch vyuZivat sluzby knihovny v souladu s Knihovnim fadem.

7. UZivatelé maji pravo poddvat pracovnikiim knihovny pfipominky, podnéty a navrhy k prdci knihovny v pisemné nebo
ustni formé.

8. UZivatelé jsou pfi nakladdni s informacemi a knihovnimi jednotkami povinni jednat v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, zejména respektovat vSechna prava autorskd a prdva s nimi souvisejici.

ClLIv
Ochrana osobnich tdaj(

1. Zpracovdvané osobn( Udaje

a) Knihovna Jabok zpracovava osobni Udaje uzZivatele na zdkladé smlouvy o poskytovdni sluzeb v souladu s vnitini
smérnici Jaboku o ochrané osobnich tdajl a s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajd (EU) 2016/679,
znamém jako GDPR.

b) Spravcem osobnich Udajl uZivatell Knihovny Jabok je Jabok - Vyssi odborna skola socidlné pedagogicka a
teologickd. Osobni Udaje zpracovavaji pracovnici Knihovny Jabok.

¢) Knihovna Jabok zpracovdvd zdkladni a dalsi osobni Udaje, statistické Udaje, udaje sluZebni, Udaje Ucetni a pravni.
Udaje jsou zpracovdvany za Gcelem
i) poskytovani sluzeb uZivatel(m,
ii) ochrany majetku a knihovniho fondu,
iii) statistického hodnoceni ¢innosti Knihovny Jabok,
iv) evidence pohleddvek a ucetnich operaci,
V) postupu pfi vyfizovani Zddosti uZivateld,
vi) informovani o sluZzbdch poskytovanych Knihovnou Jabok.
d) Zdkladnimi Udaji registrovaného uZivatele jsou jeho
i) jméno a pfijmeni,
i) datum narozeni,
iii) adresa trvalého bydlisté,
iv) kontaktni adresa v CR,
v) druh a &islo osobniho dokladu.
e) Zakladni udaje je uZivatel povinen uvést a strpét jejich zpracovani v pfipadé Zadosti o registraci.
f) DalSimi udaiji, které vsak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou
i) e-mailovd adresa,
i) telefon,
iii) akademické tituly,
iv) Udaj o tom, Ze je uZivatel drZitelem prikazu ZTP ¢i ZTP/P.

g) Zakladni udaje a dalsi Udaje osoby, kterd jednd za registrovaného uZivatele, se zpracovavaji v obdobném rozsahu a
struktufe jako zakladni Udaje registrovaného uZivatele dle odst. 1 d). Zakladni Udaje jsou tyto osoby povinny
uvést a strpét jejich zpracovani.

h) Udaje pro evidenci poskytovani veFejného pfistupu k internetu neregistrovanym uZivateltim jsou

i) jméno a pfijmeni,
i) datum narozeni,
iii) adresa.

i) Neregistrovany uZivatel je povinen uvést a strpét zpracovéni idaji uvedenych v odst. 1a) v pfipadé, Ze v knihovné
vyuZziva verejny internet.



j) Registrovany uZivatel a osoba, ktera jedna za registrovaného uZivatele, jsou povinni bez zbytecného odkladu
ozndmit Knihovné Jabok zmé&ny jména, pfijmeni a adresy.

k) Udaje dle odst. 1) registrovany uZivatel uvede, pokud chce umoZnit, aby Knihovna Jabok tyto udaje vyuZivala pro
komunikaci s nim, napt. pro vyrozuméni o splnéné rezervaci ¢i upomindni nebo informace o provoznich
zéleZitostech knihovny. Udaj o tom, Ze je uZivatel drZitelem prilkazu ZTP & ZTP/P, uZivatel uvede, pokud
chce Cerpat vyhody, které Knihovna Jabok poskytuje drZiteldm prikazu, napf. registraci zdarma.

) Udaje sluZebni jsou tdaje o provedenych transakcich se ¢tendiskym kontem véetné mista a ¢asu transakce a jména
obsluhujiciho knihovnika. Udaje sluZebni jsou zejména tdaje o
i) kategoriich registrovanych uZivatel(,
i) uZivatelskych prlikazech,
iii) provedeni a ukonceni absen¢ni vypljcky,
iv) rezervaci knihovni jednotky,
v) pfihlaSeni uZivatele k poc&itacové siti prostfednictvim vefejného elektronického katalogu nebo
internetu,
vi) ndhradé skody na vypujcené knihovni jednotce.
m) Udaje G&etnf jsou tdaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich tcelu, mist&, ¢ase a dalsich
ndleZitostech.
n) Udaje prévni jsou zejména tdaje o pravnich krocich, které Knihovna Jabok u¢inila vii¢i registrovanému uZivateli
nebo osobé jednajici za registrovaného uZivatele, ktery se ocitl v prodleni se spInénim svého dluhu.

2. Prava uZivatell v souvislosti s ochranou osobnich tidajt

a) Registrovany uZivatel md pravo na pfistup ke svym osobnim udajim, v€etné prdva ziskat automatizované
zpracovavané osobni Udaje ve strojové Citelném formatu (pravo na pfenositelnost), a prdvo na opravu
svych osobnich udajd.

b) Registrovanému uZivateli na jeho Zddost poskytne Knihovna Jabok kopii zpracovdvanych osobnich tGdaju ve
strojové Citelném formatu, pfipadné umozZni nahled do pfihlasky uZivatele a do dalSich dokladd u nf
uloZenych. Knihovna Jabok poskytuje pfistup k nékterym osobnim udajlm téZ prostfednictvim ¢tenarského
konta.

) Jsou-li Udaje nesprdvné, uzivatel sdéli Knihovné udaje spravné. Zakladni tidaje registrovaného uZivatele dle odst.
1d) s vyjimkou kontaktni adresy je uZivatel povinen prokazat ob¢anskym priikazem nebo jinym
identifika¢nim dokladem. Adresu trvalého bydlisté, kontaktni adresu a e-mailovou adresu mize
registrovany uZivatel zménit téZ online po pfihldSeni do svého ¢tendrského konta. Ve ¢tendrském konté
muiZe uZivatel také nastavit uchovdvani idajl o historii svych vyplijc¢ek a rezervaci nebo tyto Gdaje smazat.

d) UZivatel, ktery zjisti nebo se domniva, Ze Knihovna Jabok zpracovavd jeho osobni Udaje v rozporu s ochranou
soukromého a osobniho Zivota, mliZe poZddat Knihovnu Jabok o vysvétleni a odstranéni takto vzniklého
stavu (zejm. opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci osobnich udajd). Je-li Zadost
uZivatele shleddna opravnénou, Knihovna Jabok odstrani neprodlené zavadny stav zplisobem podle
povahy pfipadu. Zadost je tfeba podat pisemné.

3. Uchovévan( osobnich tdajd

a) Osobni Udaje registrovaného uZivatele nebo osoby, kterd jednd za registrovaného uZivatele, Knihovna Jabok
uchovavd na origindlech a kopiich pisemnosti, kterymi jsou
i) prihldska uZivatele,
ii) doklady predloZené uZivatelem, které od(vodriuji jeho Zddost,
iii) ucetnia pravni doklady.
b) Pisemnosti jsou uchovdvany ve sluZebnich prostorach Jaboku, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostredky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v rdmci svych pracovnich dkold.

¢) Osobni udaje registrovaného uZivatele a osoby, kterd jednd za registrovaného uZivatele, Knihovna Jabok uchovdvd
v pocitacovych databdzich, které dokumentuji Udaje v rozsahu dle odst. 1.

d) PocitaCové databaze jsou uloZeny na vyhrazenych serverech. Pfistup k témto datlm je chrdnén systémem
pristupovych Uctd, hesel a prév stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkoll jednotlivych
zaméstnancl. Pristup k datm chrani nejméné dva ochranné systémy.

e) Osobni Udaje registrovaného uZivatele a osoby, kterd jednd za registrovaného uZivatele, Knihovna Jabok uchovava
na archivnich médiich, ktera uchovdvaji stav databazi uvedenych v odst. 1 vzdy k uritému datu.
K archivnim médiim pfistupuje pouze odpovédny zaméstnanec.
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f) Knihovna Jabok pfeddva osobni udaje tfetim osobdm pouze tehdy, jestlize o to pozadd registrovany uZivatel ve
vztahu ke svym Udajdm, pokud tak stanovi pravni pfedpis nebo v pfipadé ochrany svych prav vidi
dluZnikovi.

4. Doba zpracovdvéni osobnich Gdaju a jejich likvidace

a) Knihovna Jabok zpracovava osobni Udaje od okamZiku, kdy Zadatel o registraci pfeda Knihovné Jabok vyplnénou
pfihlasku v pisemné nebo elektronické formé.

b) Osobni udaje registrovaného uZivatele Knihovna Jabok likviduje, jakmile uZivatel pisemné projevi pfani dale nebyt
registrovanym uZivatelem. Podminkou je, Ze tento uZivatel nemd vici Knihovné Jabok Zadny dluh.

¢) Osobni udaje uZivatele Knihovna Jabok likviduje i bez Zddosti uZivatele vZdy v obdobi letnich prdzdnin, pokud od
konce doby platnosti registrace dle €l. VI, odst. 2) uplynuly 2 roky a zaroven uplynul jeden rok od
vyporadani posledniho dluhu uZivatele vici Knihovné Jabok.

d) Knihovna Jabok nelikviduje osobni Udaje uZivatele, kterému byly rozhodnutim vedouciho Knihovny Jaboku
odepreny sluzby registrovanému uZivateli zablokovdnim ¢tendfského konta dle €l. XIll odst.1, po dobu
trvdni tohoto opatfen.

e) Osobni Udaje osoby, kterd jednd za registrovaného uZivatele, Knihovna Jabok likviduje, jakmile pominul divod pro
jedndni za registrovaného uZivatele.

f) Udaje pro evidenci poskytovani vefejného pristupu k internetu neregistrovanym uZivateldim jsou likvidovany 60 dni
od poskytnuti pfistupu.

g) Ucetni Udaje jsou likvidovédny dle Spisového radu Jaboku.

h) Registrovany uZivatel, ktery v(i¢i Knihovné Jabok nema Zadny dluh, miZe poZddat o ¢dste¢nou likvidaci nékterych
svych osobnich tdajg, aniZ by pfitom byla ukon&ena jeho registrace. C4ste¢né likvidaci nepodiéhaji
zdkladni Udaje uvedené v odst. 1d).

i) Osobni Udaje registrovaného uZivatele zaznamenané v listinné podobé Knihovna Jabok likviduje skartaci téchto
listin.

j) Osobni Udaje registrovaného uZivatele zachycené v pocitacovych databdzich jsou zlikvidovdny vymazdnim
identifika¢nich udajd (anonymizace). Takto anonymizované Udaje jsou dale pouZivany pouze pro statistické
Ucely.

CLV
SluZby knihovny

1. Knihovna poskytuje knihovni a informacni sluzby v souladu s § 4 a 14 Knihovniho zdkona.

2. Pravidla poskytovani sluZeb a jejich zpoplatnéni jsou uvedeny v tomto Knihovnim fadu. Ceny sluZeb jsou uvedeny
v €l. Xll tohoto knihovniho fadu (ddle jen Cenik).

3. Poskytnuti nékterych sluZzeb mdzZe byt pfechodné z provoznich ddvodl odmitnuto. Odmitnuti poskytnuti sluzeb
z provoznich dlivodU nezaklddd dotéenym osobam prdvo na ndhradu skody.
4. VypUijén( sluZby pro uZivatele
a) Prezen¢ni studium dokumentd.
b) Absen¢ni vypujcky; uréeno pouze pro registrované uZivatele.
) Rezervace dokumentd; uréeno pouze pro registrované uZivatele (sluZzba mUZe byt zpoplatnéna, viz Cenik).
d) Objedndavka dokumentd; ur¢eno pouze pro registrované uZivatele (sluZba je zpoplatnéna, viz Cenik).

e) Zprostredkovani vypuj¢ky dokumentu z jiné knihovny (tzv. meziknihovni vypUjéni sluZzba); ur¢eno pouze pro
registrované uZivatele (placend sluzba, viz Cenik).

f) Zprostiedkovani vypUje¢ky dokumentu z jiné knihovny mimo Ceskou republiku (tzv. mezindrodni meziknihovni
vypujéni sluZzba); uréeno pouze pro registrované uZivatele (placena sluzba, viz Cenik).

g) Vyhledavani v informacnich zdrojich a databazich dostupnych v knihovné.
5. VypUjéni sluZby poskytované dal3im knihovndm

Poskytovani dokument( knihovniho fondu nebo jejich kopii prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby
a mezindrodni meziknihovni vypUjcni sluzby (sluzba je zpoplatnéna dle nakladd).

6. Referendnl, reSer3nf a skolic( sluZzby
a) Redersni sluzby; ur€eno pouze pro registrované uZivatele (placena sluzba, viz Cenik).



b) Poradenské a konzultaéni sluzby.
¢) Tematicka skoleni, seminare (sluzba mliZe byt zpoplatnéna).

7. Dalsi sluzby
a) VyuZivani zafizeni vypocetni techniky a bezdratové sité WIFI v prostordch knihovny dle podminek uvedenych nize
v tomto Knihovnim fadu.
b) Kopirovani a tisk dokumentd (placena sluzba, viz Cenik).
) Skenovani osobnich dokument( nepodléhajicich autorskopravni ochrané.

CL VI
Registrace uZivatele

1. Registrace uZivatele a jeji obnoveni

a) PFi prvni registraci je uZivatel povinen vyplnit pfihldsku do knihovny prostfednictvim elektronického formuldfe pro
predregistraci do knihovny v online katalogu nebo predanim vyplnéného tiskopisu pfihlasky. UZivatel je
povinen uvadét pfi registraci pravdivé udaje.

b) Podminkou registrace nebo jejtho obnoveni je osobni ndvstéva knihovny, predloZeni ob¢anského prdkazu ¢ijiného
identifika¢niho dokladu a zaplaceni registra¢niho poplatku dle platného Ceniku (€. XII). Registrace je
zdarma pro ucitele / zaméstnance a studenty Jaboku, pokud doloZi existenci pracovniho nebo studijniho
poméru k Jaboku. Od poplatku jsou osvobozeni drzitelé prikazu ZTP &i ZTP/P.

¢) Duplicitni registrace téhoZ uZivatele v knihovné neni povolena.

2. Doba platnosti registrace

a) Registrace ucitell / zaméstnancl Jaboku a student(l Jaboku je platna do konce prdvé probihajiciho Skolniho roku
bez ohledu na datum uskutec¢néni registrace. S pfipadnym zdnikem statusu zaméstnance nebo studenta
Jaboku v prlibéhu skolniho roku zanika platnost registrace. SluZzeb knihovny lze i poté dale uZivat za
podminek stanovenych pro bézné uZivatele knihovny.

b) Registrace ostatnich uZivatell je platnad po dobu 12 mésicl od data uskutecnéni registrace.

¢) Po skonceni platnosti registrace neni mozné dale vyuZivat sluZeb pro registrované uZivatele bez obnovenf
registrace.

3. UZivatelsky prikaz

Jako registrovany uZivatelsky priikaz Ize pouZivat:

a) UZivatelsky prdkaz vystaveny knihovnou pfi registraci uZivatele. Vystaveni uZivatelského prikazu knihovny je
zpoplatnéno dle Ceniku.

b) Kartu ISIC, Litatku, Opencard, IN kartu Ceskych drah, karty autobusovych dopravcd, pfipadné jiné ¢ipové karty,
které uZivatel vlastni a které obsahuji fotografii a identifika¢ni Udaje uZivatele a jsou kompatibilni
s elektronickym knihovnim systémem.

) Vybér priikazu ozndmi uZivatel pfi registraci do knihovny nebo osobné pfi ndvstévé knihovny.

d) Jakykoliv registrovany uZivatelsky prikaz knihovny je nepfenosny a mlZe ho vyuZivat pouze jeho pravoplatny
drZitel.

e) Registrovany uZivatelsky prikaz je uZivatel povinen predkladat pfi ptj¢ovani knih, pfi Zadosti o pfistup k internetu
nebo sitovym sluzbam knihovny, pfi platbé za sluzby, pfipadné pfi vyuZivani jinych sluZeb urenych pro
registrované uzivatele. UZivatel je povinen predloZit prikaz také kdykoli na poZadani obsluhy knihovny.

f) UZivatel rucf za sv(j uZivatelsky prikaz a jeho pfipadnou ztratu je povinen neprodlené nahlasit knihovné.

Pfi pfipadném zneuZiti priikazu jinou osobou je drZitel priikazu odpovédny za vzniklou skodu.

4. Ctendfské konto
a) Registrovany uzivatel ma pravo pfistupovat ke svému ¢tenarskému kontu prostfednictvim internetu nebo
v knihovné. Prostrednictvim internetu miZe zejména
i) prohliZet a prodluZovat vypUjcky,
ii) zaddvat a spravovat rezervace dokumentd,
iii) spravovat nékteré osobni Udaje dle €l. IV odst. 2 ¢).
b) PfihlaSovaci udaje do ¢tendfského konta obdrzi uZivatel pfi registraci.
C) Pfistupové udaje do svého Ctendiského konta nesmi uZivatel sdélovat dalSim osobdm a musi dbat na to, aby
pristup k jeho ¢tenarskému kontu nebyl zneuZit. V pfipadé zneuZiti ruci za zplsobené skody.
d) Uzivatel nese odpovédnost za stav svého Ctenarského konta a je jeho povinnosti neprodlené upozornit na
pfipadné nesrovnalosti. V pfipadé&, Ze tak neucini, nese plnou odpovédnost z pfipadné Skody.



CL. VII
Vypujcky

—_

. Realizace vypljcek

a) UZivatel si dokumenty vyhleddvd samostatné ve volném vybéru nebo v elektronickém katalogu. Pro prezencni
vypuj¢ky neni vyZadovdna registrace uZivatele.

b) Pouze prezenéné Ize pUjcit nepublikované dokumenty (zejména kvalifikanf prace studentl), referenéni exempldre
dalsich typl dokument(, pfipadné knihovni jednotky poskytnuté prostifednictvim meziknihovni vypQjéni
sluZby, pokud to stanovi knihovna poskytujici meziknihovni vyp(jcku; knihovna je oprdvnéna bez udani
ddvodu pdjcit pouze prezenéné i dokumenty, které Ize bé&Zné pulj¢ovat také absencné.

c) Podminkou pro absencni vyplijcky je platna ¢tendrska registrace doloZend predloZenim platného uZivatelského
prikazu.

d) Pokud registrovany uZivatel nepredloZi uZivatelsky prikaz, je poskytnuti absenéni vypujcky zpoplatnéno dle
Ceniku.

e) Absencni vyplijcky je uZivatel povinen nechat zaregistrovat u obsluhy knihovny, a to nejpozdéji 5 minut pred
ukon&enim provozni doby knihovny.

f) UZivatel nese odpovédnost za vypuj¢enou knihovni jednotku aZ do jejiho vraceni. Pfi poskozeni, ztraté, odcizenf
nebo znehodnoceni knihovni jednotky je povinen uhradit knihovné vzniklou Skodu.

g) Pri vypUijcce je uZivatel povinen zkontrolovat, zda vypUjcena knihovni jednotka nenf poskozena. Pokud tak neudinf
a nepoZzadd, aby bylo poskozeni oznaceno (je-li knihovni jednotka poskozena), ma se za to, Ze za poskozeni
zodpovida on.

h) VypUjcené knihovni jednotky nesmf uZivatel ptj¢ovat dalS$im osobam.

i) Vyneseni nebo pokus o vyneseni knihovni jednotky bez registrace vypujcky je povaZovan za kradeZ a muiZe byt
ozndmen orgdnlm cinnym v trestnim fizeni.

j) Na pozddani pracovnika knihovny je uZivatel povinen predloZit ke kontrole svd zavazadla anebo vyckat na pfijezd
prisludnikd Policie Ceské republiky.

2. Pocet vypljéek
a) Ucitelé / zaméstnanci Jaboku mohou mit vyptj¢eno maximalné 60 knihovnich jednotek soucasné.
b) Ostatni uZivatelé mohou mit vyp(j¢eno maximdlné 40 knihovnich jednotek soucasné.
3. Vypdj¢ni Ihaty
a) Vypuijcni Ihdta ¢asopist je 14 dni (2 tydny).
b) Vypuj¢ni IhGta ostatnich typl knihovnich jednotek je

i) 28dni (4 tydny) pro bézné uZivatele,

i) 60 dni pro ulitele/zaméstnance Jaboku, pro pravnické osoby a pro knihovny, kterym je poskytovana
meziknihovni vypUjcka z fondu Knihovny Jabok.

) Vypujéni Ihlta knihovnich jednotek vypuj¢enych z jiné knihovny prostfednictvim MVS miZe byt zkrdcena

v zavislosti na poZadovaném terminu vraceni stanoveného paijcujici knihovnou.
d) Knihovna je opravnéna bez udani dlvodu stanovit i kratsi vypuj¢ni InGtu kteréhokoliv typu knihovni jednotky.
e) Knihovna Jabok umoZriuje vraceni knih ze svého fondu do sbérného boxu (knihoboxu).

i)  Po vloZeni knih do knihoboxu jsou knihy vrdceny (odepsany ze ¢tenarského konta) v nasledujicim
provoznim dni knihovny. UZivatel je povinen se pfesvédcit o tom, zda transakce vraceni probéhla ve
stanovené Ih(té, kontrolou svého ¢tenarského konta. Pfipadné nesrovnalosti je povinen bezodkladné
nahl3sit knihovné.

i) Knihovna ze ¢tendiského konta neodepise takové knihovni jednotky vioZené do knihoboxu, které
byly oproti stavu pfi ptj¢ovani jakymkoliv zplisobem poskozeny. UZivateli v tomto pfipadé bude
odeslano upozornéni prostfednictvim e-mailové posty.

iii) Pfi vrdceni knihovni jednotky do knihoboxu bude narstani pfipadnych sank¢nich poplatkd za
knihovnfi jednotky vracené po uplynuti vypljéni Inity zastaveno k okamZiku odepsani knihovni
jednotky ze ¢tendiského konta. Nauctované sankéni poplatky miZe uZivatel uhradit platebnim
prfevodem nebo pfi nejblizsi ndvstévé knihovny.

4. ProdlouZeni vypuijéni lhity

a) Vypuijcni IhGtu Ize v pfipadé potieby prodlouZit.

b) Vypuj¢ni Inltu miZe uZivatel prodlouZit po pfihlaseni do svého ¢tendiského konta. O prodlouZeni je moZné
poZddat také telefonicky, pisemné nebo pfi osobni ndvstévé knihovny.

c) Délka prodlouZeni vypUj¢ni Inlty je totoZnd s poctem dni, po ktery trva standardni vypUj¢ni IhGta pro pfislusnou
kategorii uZivatele. Po¢ate¢ni doba prodlouZeni se pocitd ode dne, kdy bylo prodlouZeni vypuj¢ky
uskute¢néno.



d) Maximalni povoleny pocet prodlouZeni se liSi v zavislosti na kategorii uZivatele. VypQj¢ni InGtu Ize prodlouZit
maximalné
i) 6x, jedna-li se o studenty Jaboku a béZzné uZivatele knihovny,
i) 10x, jednd-li se o ucitele / zaméstnance Jaboku.
e) Vypujéni Ihdtu nelze prodlouZit
i) po uplynuti vypQjcni Ihaty,
i) ma-li knihovni jednotku rezervovanou jiny uZivatel,
iii) pokud skoncila platnost registrace uZivatele,
iv) pokud jiZ bylo dosaZzeno maximalniho povoleného poctu prodlouZeni vypUj¢ni Ihlty; v tom pripadé je
knihovni jednotku nutné vratit a poté je eventudiné moZné jeji opétovné vypujéeni,
v) knihovna je oprdvnéna odmitnout prodlouZeni vypj¢ni IhGty i z jinych ddvodd.
5. NedodrZeni vypuj¢ni IhGty

a) V piipadé nedodrzZeni vypuj¢ni Ihity neni knihovna povinna uZivatele upominat.

b) Pfi prekrocen( vypUj¢ni Ih{ty je uZivatel povinen zaplatit smluvnf pokutu za prodleni (déle jen zpozdné). Zpozdné
neni vazdno na pisemné ¢i jiné upozornéni knihovny o jeho vzniku.

) Zpozdné se pocitd za kazdou vypUj¢enou knihovni jednotku zvldst, a to za kaZzdy zapocaty provozni den knihovny
ode dne, v némZ ma byt vypljcka vracena. Vyse zpozdného se fidi Cenikem.

d) UZivateli, ktery dluZi zpozdné, nebude povoleno uskutecnéni absencnich vypuUjéek, rezervaci nebo prodluZovani
vypuj¢ni IhGty knihovnich jednotek.

e) V pfipadé, Ze nedojde k vraceni knihovnich jednotek ani po zasldni upozornéni a uplynuti 1 mésice od vyprsenf{
vypujéni InGty

i) jedna-li se o ulitele / zaméstnance nebo studenty Jaboku, bude vedeni Skoly pfeddn navrh na
zahdjeni disciplindrniho fizeni; nebudou-li dluzné knihovni jednotky poté vraceny, budou vymdhdany
soudnf cestou,

ii) jednd-li se o ostatni uzivatele, budou dluzné knihovni jednotky a poplatky za prodleni vymahany
soudni cestou.

f) Knihovna upomina uZivatele na adrese, kterou uvedl jako kontaktni adresu. PfedZalobni vyzvu odesild knihovna na
adresu trvalého bydlisté uZivatele.

g) Upominka nebo pfedZalobni vyzva je povazovdna za doru¢enou, pokud ji knihovna odesle na adresu naposledy
udanou uzivatelem a k doruceni zasilky nedojde z d{ivod(l na strané adresata (napf. zasilku neprevezme
nebo se odstéhuje bez uddni nové adresy).

h) V pfipadé soudniho vymahdni je uZivatel povinen knihovné uhradit vSechny naklady, které ji vzniknou v souvislosti
s upominanim a vymahdnim dluhu. Tim nezanika pravo knihovny na zaplaceni vzniklych skod a dluhl za
nevracené knihy.

6. Rezervace

a) V pfipadé, Ze poZadovana knihovni jednotka je aktudlné vypUjc¢ena, mlzZe si ji uZivatel samostatné rezervovat
v elektronickém katalogu knihovny nebo poZadat o rezervaci persondl knihovny.

b) SpInéni rezervace je uZivateli ozndmeno zplsobem, ktery si pfi rezervaci sdm zvoli (e-mailem nebo telefonicky).
Informaci o spInéné rezervaci uZivatel ziskd také po pfihldSeni do svého ¢tendrského konta.

) V zavislosti na zvoleném zplsobu miZe byt ozndmeni o rezervaci zpoplatnéno dle Ceniku.

d) Nevyzvednutd rezervace propadd po 8 dnech od odeslani ozndmeni o rezervaci.

e) UZivatel miZe rezervaci zrusit, dokud nebyla spinéna.

f) Za propadlou rezervaci nebo za rezervaci zrusenou az po jejim splnéni je vybirdn smluvni poplatek za nevyzvednuti
rezervace dle Ceniku.

g) Knihovna nenese odpovédnost za pfipadné nedoruceni ozndmeni o rezervaci.

N 74

7. Objedndvka knihovnich jednotek pro pozdéjsf vypujcku

a) Knihovna umoZniuje registrovanému uZivateli objednani knihovni jednotky pro pozdéjsi vypUjcku v pfipadé, Ze je
knihovni jednotka aktudlné dostupna ve fondu knihovny a ma status vhodny pro absen¢ni vypujcku.
UZivatel mdZe knihovni jednotku objednat prostfednictvim funkce rezervace v online katalogu po
pfihlaseni do svého ¢tenarského konta, pokud nemd ¢tendiské konto zablokovano kvili nevyfizenym
zavazkdm vaci knihovné.

b) Pfipraveni objednané knihovni jednotky je zpoplatnéno podle Ceniku. Tato ¢astka je uctovdnai v pfipadé, kdy
objednana a pfipravend knihovni jednotka nebyla vyzvednuta.

) Pfipraveni objednané knihovni jednotky je uZivateli ozndameno e-mailem. Informaci o pfipravenych knihovnich
jednotkdach uZivatel ziska také po prihldseni do svého ¢tenafského konta.

d) UZivatel mdZe mit zaroven pfipraveno 5 objednanych knihovnich jednotek. Pfi pfekro¢ni tohoto limitu je ¢tendrské
konto zablokovano. Do zaplaceni poplatk( za pfipraveni objednanych knihovnich jednotek nejsou uZivateli
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povoleny absencni vypUijcky, rezervace, dalsi objednavky nebo prodlouZeni vyplj¢ni Inlty dfive
vypUj¢enych knihovnich jednotek.

e) Nevyzvednutd objedndvka propada po 8 dnech od odeslani oznameni o pfipraveni objednané knihovni jednotky.
Za propadlou objedndvku nebo za zruseni objedndvky jiZ pfipravené knihovni jednotky je vybirdn smluvni
poplatek za nevyzvednuti objednané knihovni jednotky podle ceniku. Tim se nerusi poplatek za pfipraveni
objednané knihovni jednotky pro vypujcku.

CL Vil
Dlouhodobé vypUjcky uciteld/zaméstnancl Jaboku

1. Pro potfeby vyucovani nebo vykonu pracovni povinnosti mohou ucitelé / zaméstnanci Jaboku uskutecnit
dlouhodobou vypuj¢ku knihovnich jednotek.

2. Vyplij¢ni InGta dlouhodobé vypUljcky trvad ode dne uskute¢néni vypuj¢ky do konce pravé probihajiciho akademického
roku.

3. S vyjimkou ucelenych soubori ¢fsel periodik jsou dlouhodobé vypUijcky evidovany ve ¢tendiském konté
ucitele/zaméstnance. Dlouhodobé vypljcky ucelenych souborll periodik jsou oznaceny signaturou pfifazenou
konkrétnimu uciteli/zaméstnanci. Jejich lokace je v katalogu knihovny oznacena jako Pfiru¢ni knihovna uitel(.

4. Dlouhodoba vypujéni Ihiita mdZe byt realizovdna opakované po obnovenf platnosti registrace ucitele/zaméstnance
Jaboku.

5. PoZada-li o vypuijcku dlouhodobé vypljcené knihovni jednotky dalsi uZivatel a v knihovné nenf k dispozici jiny
exemplar tého? titulu, je uZivatel, kterému byla poskytnuta dlouhodoba vypUijcka, povinen knihovni jednotku
knihovné docasné vrdtit na dobu nezbytnou pro jeji poskytnuti Zadajicimu uZivateli knihovny.

6. V pfipadé&, Ze knihovna nemd k dispozici vhodnou knihovni jednotku, kterd by mohla spinit poZzadavek na
dlouhodobou vypljcku, mlize ucitel / zaméstnanec Jaboku podat ndvrh na zakoupeni dokumentu. Knihovna
ma prdvo odmitnout uciteli / zaméstnanci Jaboku poskytnuti dlouhodobé vyplj¢ky nebo zamitnout nakup
dokumentu za tUcelem dlouhodobé vypUjcky.

7. Datem ukoncenfi pracovniho poméru kondf zaroven platnost dlouhodobé vypujcky a ucitel / zaméstnanec Jaboku je
povinen bezodkladné vratit knihovné vSechny dlouhodobé vypUjcené knihovni jednotky.

Cl. IX
VyuZivan( prostoru knihovny

1. UZivatel je povinen pouZivat prostory knihovny v souladu s jejich uréenim, neposkozovat zafizeni nebo vybaveni
knihovny a udrZovat v knihovné poradek.

2. Pfi pfichodu do knihovny je uzivatel povinen odloZit zavazadla do skfinék k tomu urcenych, které se nachdzeji u
vstupu do knihovny.
a) Skririky slouZi pouze pro navstévniky knihovny béhem vypuijéniho doby knihovny. Je zakdzéno odklddat nebo
ponechdvat zavazadla ve skfitikdch vyhrazenych pro navstévniky knihovny mimo vypujéni dobu.
b) Za ponechani véci ve skiitikdach mimo vyplj¢ni dobu knihovny bude vybirdn sankéni poplatek dle Ceniku.
3. UZivatel nesmi ohroZovat nebo omezovat ostatni osoby vyuZivajici sluzeb knihovny. Zejména neni povolen hlasity
hovor, telefonovani nebo jakékoliv ¢innosti, které by mohly rusit ostatni uZivatele.

4. Poskytnuti sluzeb knihovny a pfistup do knihovny muiZe byt odmitnut osobdm, které by mohly obtéZovat nebo
ohroZovat ostatni uZivatele napf. kvili nemoci, zépachu, znecisténi odévq, opilosti, poZitf omamnych latek,
vytrZznostem apod.

Cl. X
VyuZivan( prostfedkl vypocetnf techniky a technickych zafizen(l
1. UZivatel smi pouZivat vypocetni techniku v dobé vypdjénich hodin knihovny v rdmci sluZeb nabizenych knihovnou,

zejména pro vyhleddvani informaci v dostupnych informacnich zdrojich a pro jejich zpracovani.

2. PFistup k pocita¢lm nebo k pocitacové siti je registrovanému uZivatel umoZnén po predloZeni uZivatelského prikazu.
Neregistrovanému uZivateli nebo uZivateli bez platného uZivatelského prikazu bude pfistup k pocita¢lim nebo
k pocitacové siti umoZnén po pfedloZeni platného dokladu o totoZnosti a vypInéni a podpisu prohldseni o
pristupu k pocitac¢iim nebo pocitacové siti.

3.V pfipadé zajmu dalSiho uZivatele je doba pouZiti politae omezena na jednu hodinu. Knihovna je opravnéna tuto
dobu zkratit.



4. Po ukonceni prace na pocitaci knihovny je uZivatel povinen se z pocitace odhldsit a vratit pfistupové heslo, které mu
bylo predano.

5. Poskytnuta pfistupova hesla k poc¢itacovym G¢tlm v knihovné nesmi uZivatel sdélovat dalSim osobam.

6. Pfi vyuZivani technického zafizeni knihovny (vypocetni technika, kopirka apod.) se uZivatel fidi dstnimi ¢i pisemnymi
pokyny obsluhy knihovny. UZivatel odpovida za pfipadnou zplsobenou skodu.

7. UZivatel nesmfi zasahovat do konfigurace pocitacd, programl nebo pocitalové sité. Za piipadné zdsahy

do konfigurace pocitace, programl nebo pocitacové sité a za Skody vzniklé neodbornou manipulacf
s prostiedky vypocetni techniky nese uZivatel plnou odpovédnost a bude na ném vymahdna ndhrada Skody.

8. UZivatel nesmf kopfrovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému a nainstalovanych programd z po¢itacd knihovny.

9. Je zakdzdno hranf her a stahovani aplikaci z internetu a prohliZzeni takovych materidld, které jsou v rozporu se
zdkonem nebo poslanim Jaboku (napf. pornografie apod.).

10. Ziskané informace a data slouZi vyhradné k osobnf potiebé uZivatele a k jeho studijnim Gceldim. UZivatel je povinen
respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon 121/2000 Sb., Autorsky zakon ve znéni pozdéjsich predpisd).

1. Provoz vypocetn{ techniky a pocitacové sité mlzZe byt z technickych nebo provoznich dévodd omezen. UZivateli tim
nevznikd ndrok na nahradu Skody.

CL. XI
Nahrada ztrat a Skod

1. UZivatel je odpovédny za Skody na vybaveni a zafizeni knihovny vzniklé pfimym zavinénim nebo zanedbdnim
povinnosti. Uhrada $kody se fidf ustanovenimi Ob¢anského zakoniku.

2. Poskozenou nebo ztracenou knihovni jednotku Ize nahradit podle dohody s povéfenym pracovnikem knihovny.
a) Pfednostné je ndhrada moznd bud’ neposkozenym vytiskem téhoz titulu a vyddni nebo fotokopii téhoZ dokumentu.
b) V pfipadé, Ze knihovni jednotku nelze nahradit vyse uvedenym zplsobem, Ize ji nahradit vytiskem téhoz titulu
Vv jiném vydani, jinym titulem srovnatelné kvality dle dohody nebo finan¢ni ndhradou v pfimérené vysi.
€) Za nadhradu ztracené nebo poskozené knihovni jednotky je uc¢tovani poplatek za zpracovani dokumentu pfi ztraté
a poskozeni dle Ceniku.

CL Xl

Cenik
1. Registraéni poplatek
a) Studenti, ucitelé a zaméstnanci Jaboku Zdarma
b) DrZitelé prikazu ZTP nebo ZTP/P Zdarma
¢) Ostatni uzivatelé 50 K¢ za rok
2. UZivatelsky prikaz
a) Vystaveni uZivatelského prlikazu pfi registraci nebo ztrdté/poskozeni 10 K¢

b) Registrace Cipové karty, kterou uZivatel vlastni, jako uZivatelského priikazu do knihovny Zdarma

3. Rezervace
a) Ozndmeni o pfipravené rezervaci zaslané elektronickou postou Zdarma
b) Telefonické ozndmenf o rezervaci 25 K¢
¢) Poplatek za propadlou rezervaci 10 K¢
d) Nesplnéna rezervace Zdarma

4, Objedndvka knihovni jednotky pro pozdé;si vypuijcku

a) Pripraveni objednané knihovni jednotky pro vypujcku 10 K&
b) Ozndameni o pfipraveni objednané knihovni jednotky zaslané elektronickou postou Zdarma
¢) Telefonické ozndmeni o pfipraveni objednané knihovni jednotky 25 K¢
d) Poplatek za propadlou objednanou knihovni jednotku 10 K&

5. Meziknihovni vypUjénf sluZby
a) Zprostifedkovéni vypljc¢ky dokumentu z jiné knihovny Podle vy3e nakladl

b) Poskytnuti dokumentu z fondu Knihovny Jabok jiné knihovné Podle vyse nakladl
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6. ReSer3nf sluZzby

a) Vstupni sazba (za 1. zapocatou hodinu prace pfi zpracovdni reSerse) 180 K¢
b) Kazdych zapocatych 30 min. prace po prekro€eni 1 hod. pfi zpracovdni reSerse 90 K¢
) Reserse pro pracovni Ucely ucitell Jaboku Zdarma

7. Poplatky za pozdnf vracenfl dokument( a dalsf sank&nf poplatky

a) Zpozdné za kaZdy zapocaty provozni den knihovny po uplynuti vypdjéni [hdty 2 K¢ za knihovni jednotku
b) Poskytnuti vypUijc¢nich sluZzeb bez predloZen( uZivatelského prikazu 5 K¢

¢) Zaslani upominaciho dopisu postou 20 K¢

d) Odblokovani ¢tendfského konta zablokovaného dle ¢l. XIll odst. 1 Knihovniho Fadu 100 K¢&

e) OdloZeni nebo ponechdni véci ve skiitikach knihovny mimo vypjéni dobu 50 K¢

8. Ndhrada ztrdt a Skod

a) Manipula¢ni poplatek za zpracovani dokumentu 60 K&
b) Nahrada vzniklych skod (pokud neni moZné uvedeni do plvodniho stavu) Podle rozsahu Skody
c) Uhrada soudnich vyloh pfi vymahani knih nebo ndhrady $kody Podle vyse vyloh

9. SamoobsluZné kopfrovani, tisk a skenovdni dokument

a) Kopie a tisk A4 jednostranné 2 K¢

b) Kopie a tisk A4 oboustranné 4 K¢

) Kopie a tisk A3 jednostranné 4 K¢

d) Kopie a tisk A3 oboustranné 8 K&

e) Skenovani materidli nepodléhajicich autorskopravni ochrané Zdarma
CL X1l

Zaveérecna ustanoveni

1. NedodrzZeni knihovniho fadu
a) V pfipadé hrubého nebo opakovaného nedodrzeni podminek Knihovniho fadu ma knihovna pravo odmitnout
poskytnuti sluZzeb a zablokovat uZivateli jeho CtendFské konto. Dalsi poskytovani sluZzeb a odblokovani
Ctenarského konta je v takovém pfipadé podminéno zaplacenim sank¢niho poplatku dle platného Ceniku.
b) UzZivateli, kterému jiZ bylo nejméné jednou zablokovdno konto, mlze knihovna v pfipadé hrubého nebo
opakovaného nedodrZen{ vyputj¢niho fadu odmitnout poskytovani dalSich sluZeb a zrusit trvani registrace.
2. Sporné pfipady a vyjimky z knihovniho fadu
a) Sporné pfipady rozhoduje a vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
b) V pfipadé nesouhlasu s rozhodnutim vedouciho knihovny je moZzno odvolat se k fediteli Jaboku.
3. U&innost knihovnfho f4du
a) Timto knihovnim fadem se rusi platnost Knihovniho fadu Knihovny Jabok ze dne 13. 8. 2017, ¢,j. Jabok/2017/0540.
b) Tento Knihovni fad nabyva platnosti a ucinnosti dnem 25. 5. 2018.

V Praze dne 21.5.2018, ¢,j. Jabok/2018/0447

Dr. Ing. Alois Kfistan, Th.D.,
feditel Jaboku
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