Knihovna
Jabok

V"W 4

Knihovni rad Knihovny Jabok

V souladu se zdkonem 257/2001 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisl (ddle jen Knihovni zdkon) vydava reditel
Jaboku - Vys$si odborné Skoly socidlné pedagogické a teologické (dale jen feditel Jaboku) tento Knihovni Fad
Knihovny Jabok (dale jen Knihovni Fad):

Cl. |
Uvodnf ustanovenf(

1. Knihovna Jabok (ddle jen knihovna) je specializovanym pracovistém Jaboku - Vy3$3§i odborné skoly socidlné
pedagogické a teologické (dale jen Jabok) se sidlem: Salmovska 8, 120 00 Praha 2, ICO 45769621.
Knihovna byla zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb z oblasti socidlné
pedagogickych, teologickych a souvisejicich oborl dle Knihovniho zdkona. Knihovna téz
prileZitostné pofadd akce vzdéldvaciho &i kulturniho charakteru. SluZby knihovny jsou poskytovany
v rozsahu, ktery je pfiméreny jejimu posldni a technickym a organizanim mozZnostem.

2. Knihovna Jabok je verfejnou knihovnou zapsanou v evidenci Ministerstva kultury CR pod registra¢nim
¢islem 5786/2003.

CL Il

Vymezeni pojmu

1. UZivatel knihovny (dale jen uZivatel) je kazda osoba, ktera vyuzivd knihovni fond, sluZzby, technickd
zarizeni, data nebo jakékoliv vybaveni knihovny. UZivatelem je také kazdd osoba, kterd pobyva
v prostordch knihovny nebo jeji souddsti.

2. Registrovany uZivatel knihovny (dale jen registrovany uZivatel) je uZivatel, ktery uzavrel s knihovnou
smluvni vztah umoZniujici mu uskutec¢riovat absenéni vypujcky a vyuZivat dalsi sluzby, podminéné
registraci. Smluvni vztah mezi knihovnou a Zadatelem o registraci vznika po pfijeti Zadatelovy
prihlasky knihovnou, zépisem zakladnich osobnich Udaj Zadatele do evidence uZivatel(

v programové aplikaci knihovniho systému knihovny a registraci uZivatelského priikazu Zadatele.
Podrobnosti o vzniku, trvani i zéniku smluvniho vztahu a o rozsahu zpracovéni osobnich udajd jsou
uvedeny niZze v tomto Knihovnim fadu.

3. Doba platnosti registrace je ¢asovy Usek, béhem néhoZ md registrovany uZivatel prdvo na poskytovani
sluZeb uréenych registrovanym uZivatelm knihovny. Podrobnosti jsou uvedeny niZe v tomto
Knihovnim fadu.

4. Knihovnf fond je soubor v3ech knihovnich jednotek, které jsou uZivatellim knihovny zpfistupnény.



5. Knihovni jednotka je kazdy samostatné evidovany dokument z knihovniho fondu.

6. Volny vybér je ¢ast knihovniho fondu, kterd je uZivateli volné pfistupnd bez nutnosti zprostfedkovani
knihovnikem.

7. Ctendrské konto je aktudini stav viech vypdjéek, rezervaci, plateb a objednadvek daného uZivatele.
Ctenéarské konto miZe uZivatel zobrazit vzdalené prostiednictvim internetu po vyplnéni
prihlasovacich udajd.

8. Prezen¢nf vypUijcka je takova vypUjcka knihovni jednotky, kterou Ize uskutecnit pouze v prostorach
knihovny.

9. Absen¢n( vypljcka je vypujcka, b&hem niZ je se souhlasem knihovny mozné vyuZit knihovni jednotku i
mimo prostory knihovny.

10. Kazda vypUjcka je bud’ prezendnfi, nebo absendni.

1. VypUjénf Ihdta je ¢asové obdobi, béhem kterého smi uZivatel vypljc¢enou knihovni jednotku uZivat.
Vypujéni Ihlty jsou stanoveny v tomto Knihovnim fadu. Knihovna také muZe stanovit jinou vypGjcni
[hdtu.

12. Evidenci vypUijcek vede knihovna prostfednictvim automatizovaného knihovniho systému.

13. Rezervace je poZadavek na vypUjcku knihovni jednotky, kterd je jiZz pGjcena jinému uZivateli, nebo je v
procesu zpracovani.

14. Objedndvka je poZadavek na vypujcku knihovni jednotky, ktera je aktudlné dostupnd pro vypujcku.
Objednavkou si uZivatel zajisti, Ze do doby, neZ se dostavi do knihovny, nebude poZadovand
knihovni jednotka pUj¢ena jinému uZivateli.

CL Il
Prdva a povinnosti uZivatelll

1. UZivateli knihovny se mohou stdt studenti, ucitelé a zaméstnanci Jaboku a dalsi fyzické i pradvnické osoby
z fad Siroké i odborné vefejnosti.

2. VyuZivani nékterych sluZzeb knihovny nebo jejich zpoplatnéni miZe byt podminéno registraci uZivatele.

3. Podle kategorie registrovaného uZivatele se muzZe lisit rozsah poskytovanych sluZeb. Podrobnosti o
poskytovanych sluZzbach pro riizné kategorie uZivatel( jsou uvedeny niZe v tomto Knihovnim radu.

4. UZivatelé jsou povinni sezndamit se s Knihovnim fadem knihovny a dodrzovat jej.
5. UzZivatelé jsou dale povinni fidit se Ustnimi i pisemnymi pokyny obsluhy knihovny.
6. UZivatelé maji prdvo v oteviracich hodinach vyuzivat sluzby knihovny v souladu s Knihovnim Fadem.

7. UZivatelé maji prdvo podavat pracovnikiim knihovny pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny
v pisemné nebo ustni formé.

8. UZivatelé jsou pfi naklddani s informacemi a knihovnimi jednotkami povinni jednat v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména respektovat vSechna prdva autorskd a prdva s nimi souvisejici.

CLIV
Ochrana osobnich Gdaijl

1. Zpracovavané osobn( tUdaje

a) Knihovna zpracovava osobni Udaje uZivatele na zdkladé smlouvy o poskytovdni sluzeb v souladu
s vnitfni smérnici Jaboku o ochrané osobnich tdaji a s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udaju (EV) 2016/679, zndmém jako GDPR.

b) Spradvcem osobnich Udajl uZivatell knihovny je Jabok - Vyssi odbornd skola socidlné pedagogickd a
teologickd. Osobni Udaje zpracovavaji pracovnici knihovny.



¢) Knihovna zpracovava zdkladni a dalsi osobni tGidaje, statistické tdaje, udaje sluZzebni, idaje ucetni a
pravni. Udaje jsou zpracovdvany za G¢elem
i) poskytovani sluzeb uZivateliim,
ii) ochrany majetku a knihovniho fondu,
iii) statistického hodnoceni Cinnosti knihovny,
iv) evidence pohleddvek a ucetnich operaci,
V) postupu pfi vyfizovani Zadosti uZivateld,
vi) informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou.
d) Zakladnimi udaji registrovaného uZivatele jsou jeho
i) jméno a pfijmeni,
ii) datum narozeni,
iii) adresa trvalého bydlistég,
iv) kontaktni adresa v CR,
v) druh a ¢&islo osobniho dokladu
vi) Cislo Cipové karty v pfipadé, Ze ¢tenar chce misto ¢tendiského prikazu pouZivat viastni
Cipovou kartu.

e) Zakladni udaje je uZivatel povinen uvést a strpét jejich zpracovani v pfipadé Zddosti o registraci.
f) Dal8imi udaiji, které v3ak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou

i) e-mailova adresa,

i) telefon,

iii) akademické tituly,

iv) Udaj o tom, Ze je uZivatel drZitelem prikazu ZTP & ZTP/P.

vs s

g) Zakladni Gdaje a dalsi Udaje osoby, ktera jedna za registrovaného uZivatele, se zpracovavaji v obdobném
rozsahu a strukture jako zdkladni Udaje registrovaného uZivatele dle odst. 1d). Z3kladni Udaje jsou
tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani.

h) Udaje pro evidenci poskytovani verejného pfistupu k internetu neregistrovanym uZivatel&im jsou

i) jméno a pfijmeni,
i) datum narozeni,
iii) adresa.

i) Neregistrovany uZivatel je povinen uvést a strpét zpracovani tidajd uvedenych v odst. 1a) v pfipadé, Ze
v knihovné vyuZiva verejny internet.

j) Registrovany uZivatel a osoba, kterd jednd za registrovaného uZivatele, jsou povinni bez zbytecného
odkladu oznamit knihovné zmény jména, pfijmeni a adresy.

k) Udaje dle odst. 1f) registrovany uZivatel uvede, pokud chce umoZnit, aby knihovna tyto uUdaje vyuZivala
pro komunikaci s nim, napt. pro vyrozuméni o splnéné rezervaci ¢i upomindni nebo informace o
provoznich zéleZitostech knihovny. Udaj o tom, Ze je uZivatel drZitelem prikazu ZTP & ZTP/P,
uZivatel uvede, pokud chce Cerpat vyhody, které knihovna poskytuje drzZiteldim prikazu, napf.
registraci zdarma.

) Udaje sluZebni jsou tidaje o provedenych transakcich se ¢tendfskym kontem véetné mista a ¢asu
transakce a jména obsluhujiciho knihovnika. Udaje sluZebni jsou zejména tidaje o
i) kategoriich registrovanych uZivatel(,
i) uZivatelskych prlkazech,
iii) provedeni a ukonceni absencni vypujcky,
iv) rezervaci knihovni jednotky,
v) pfihldseni uzZivatele k pocitacové siti prostfednictvim vefejného elektronického katalogu
nebo internetu,
vi) nahradé skody na vypUjcené knihovni jednotce.
m) Udaje G&etnf jsou tidaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich Gcelu, misté, ¢ase a
dalSich ndleZitostech.



n) Udaje pravni jsou zejména tdaje o pravnich krocich, které knihovna ucinila v(¢i registrovanému uZivateli
nebo osobé jednajici za registrovaného uZivatele, ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého
dluhu.

2. Prdva uZivatell v souvislosti s ochranou osobnich tdajt

a) Registrovany uZivatel ma pravo na pfistup ke svym osobnim tdajlim, v¢etné prdva ziskat
automatizované zpracovdvané osobni Uudaje ve strojoveé Citelném formdtu (prdvo na
prenositelnost), a pravo na opravu svych osobnich tGdaja.

b) Registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne knihovna kopii zpracovadvanych osobnich tdajd ve
strojové Citelném formatu, pripadné umoZni ndhled do prihlasky uZivatele a do dalSich dokladi u
ni uloZenych. Knihovna poskytuje pfistup k nékterym osobnim Udajim téZ prostrednictvim
Ctenarského konta.

) Jsou-li Udaje nespravné, uzivatel sdéli knihovné Udaje spravné. Z3kladni Udaje registrovaného uZivatele
dle odst. 1d) s vyjimkou kontaktni adresy je uZivatel povinen prokazat ob¢anskym priikazem
nebo jinym identifikanim dokladem. Adresu trvalého bydlisté, kontaktni adresu a e-mailovou
adresu mUZe registrovany uZivatel zménit téZ online po pfihldseni do svého ¢tenarského konta.
Ve ¢tendiském konté mlZe uZivatel také nastavit uchovavani Udajd o historii svych vypujéek a
rezervaci nebo tyto Udaje smazat.

d) UZivatel, ktery zjisti nebo se domniva, Ze knihovna zpracovava jeho osobni Udaje v rozporu s ochranou
soukromého a osobniho Zivota, miZe knihovnu poZddat o vysvétleni a odstranéni takto
vzniklého stavu (zejm. opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci osobnich tdajd).
Je-li Zadost uZivatele shleddna opravnénou, knihovna odstrani neprodlené zavadny stav
zplisobem podle povahy ptipadu. Zadost je tfeba podat pisemné.

3. Uchovdvani osobnich tdajd

a) Osobni udaje registrovaného uZivatele nebo osoby, ktera jednd za registrovaného uZivatele, knihovna

uchovdva na origindlech a kopiich pisemnosti, kterymi jsou
i) pfihlaska uZivatele,
ii) doklady predloZené uZivatelem, které odlvodriuji jeho Zadost,
iii) ucetni a pravni doklady.

b) Pisemnosti jsou uchovavany ve sluZzebnich prostordch Jaboku, kam je zamezen pfistup nepovolanych
osob obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,
ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

¢) Osobni tdaje registrovaného uZivatele a osoby, kterd jedna za registrovaného uzivatele, knihovna
uchovdva v pocitalovych databdzich, které dokumentuji idaje v rozsahu dle odst. 1.

d) Pocita¢ové databdze jsou uloZeny na vyhrazenych serverech. Pfistup k datlim je chranén systémem
pristupovych uctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potifebném pro plnéni ukoll jednotlivych
zaméstnancl. Pfistup k datdm chrdni nejméné dva ochranné systémy.

e) Osobni udaje registrovaného uZivatele a osoby, kterd jednd za registrovaného uZivatele, knihovna
uchovava na archivnich médiich, kterd uchovavaji stav databazi uvedenych v odst. 1vzdy k
urcitému datu. K archivnim médiim pfistupuje pouze odpovédny zaméstnanec.

f) Knihovna pfedava osobni Udaje tfetim strandm:

i) Pro zajisténi vzdaleného pfistupu k elektronickym informacnim zdrojlim, ke kterym ma
knihovna pfistup na zdkladé licen¢niho ujedndni. Poskytovana je zpravidla e-mailovad adresa.
Podrobné informace o preddvanych udajich jsou uvedeny na webovych strankdch knihovny.

i) JestliZe o to pozadd registrovany uZivatel ve vztahu ke svym tdajlim.

iii) Pokud tak stanovi pravni predpis,

iv) V pfipadé ochrany svych prdv vici dluznikovi.



4. Doba zpracovdvan( osobnfch tdajl a jejich likvidace

a) Knihovna zpracovava osobni Udaje od okamZiku, kdy Zadatel o registraci pfedd knihovné vyplnénou
prihldsku v pisemné nebo elektronické formé.

b) Osobni Udaje pfedané knihovné prostfednictvim online pfedregistracniho formulare jsou automaticky
smazany po 30 dnech v pfipadé, Ze se Zadatel o registraci v této Ih(ité nedostavil do knihovny
k Frddnému dokonceni registrace.

¢) Osobni udaje registrovaného uZivatele knihovna likviduje, jakmile uZivatel pisemné projevi prani dale
nebyt registrovanym uZivatelem. Podminkou je, Ze jiZ uplynul rok od vyprseni registrace a Ze
tento uZivatel nema vici knihovné Zadny dluh.

d) Osobni Udaje uZivatele knihovna likviduje i bez Zadosti uZivatele vZdy v obdobf letnich prazdnin, pokud
od konce doby platnosti registrace dle €l. VI, odst. 2) uplynuly 2 roky a zdroveri uplynul jeden rok
od vyporadani posledniho dluhu uZivatele vici knihovné.

e) Knihovna uchovava osobni Udaje uZivatele, kterému byly rozhodnutim vedouciho knihovny odepfeny
sluzby registrovanému uZivateli zablokovanim ¢tendiského konta dle €l. XlIl odst. 1, po dobu
trvani tohoto opatfeni.

f) Osobni Udaje osoby, kterd jedna za registrovaného uZivatele, knihovna likviduje, jakmile pominul divod
pro jednani za registrovaného uZivatele.

g) Udaje pro evidenci poskytovani vefejného piistupu k internetu neregistrovanym uZivateléim jsou
likvidovany 60 dni od poskytnuti pfistupu.

h) U¢etni Udaje jsou likvidovany dle Spisového Fadu Jaboku.

i) Registrovany uZivatel, ktery vici knihovné nema Zadny dluh, mliZe poZadat o ¢4stecnou likvidaci
nékterych svych osobnich tdajd, aniZ by pritom byla ukon&ena jeho registrace. Caste¢né likvidaci

nepodléhaji zakladni Udaje uvedené v odst. 1d) a e-mailova adresa, kterd byla poskytnuta tfetim
strandm pro zajisténi vzddleného pfistupu k elektronickym zdrojdm.

j) Osobni udaje registrovaného uZivatele zaznamenané v listinné podobé knihovna likviduje skartaci téchto
listin.

k) Osobni udaje registrovaného uZivatele v elektronické podobé anonymizovdny. Anonymizované udaje
jsou dale pouZivdny pouze pro statistické tcely.

CLV
Sluzby knihovny

1. Knihovna poskytuje knihovni a informacni sluZzby v souladu s § 4 a 14 Knihovniho zdkona.

2. Pravidla poskytovani sluZeb a jejich zpoplatnéni jsou uvedeny v tomto Knihovnim fadu. Ceny sluZeb jsou
uvedeny v ¢l. Xl tohoto knihovniho fadu (ddle jen Cenik).

3. Poskytnuti nékterych sluzeb miZe byt prfechodné z provoznich dlvodd odmitnuto. Odmitnuti poskytnuti
sluZeb z provoznich divod( nezakldda dotéenym osobam pravo na nahradu skody.

4. Vypuj¢nf sluZby pro uZivatele
a) Prezen¢ni studium dokumentd.
b) Absencni vypUjcky; ur¢eno pouze pro registrované uZivatele.

) Rezervace dokumentU; ur¢eno pouze pro registrované uZivatele (sluzba mizZe byt zpoplatnéna, viz
Cenik).

d) Objedndvka dokument(; uréeno pouze pro registrované uZivatele (sluzba je zpoplatnéna, viz Cenik).
e) Zprostredkovani vypljc¢ky dokumentu z jiné knihovny (tzv. meziknihovni vypUjéni sluZba); ur¢eno pouze
pro registrované uZivatele (placena sluzba, viz Cenik).



f) Zprosttedkovani vyptjcky dokumentu z jiné knihovny mimo Ceskou republiku (tzv. mezindrodni
meziknihovni vyplj¢ni sluZba); ur¢eno pouze pro registrované uZivatele (placena sluzba, viz
Cenik).

g) Vyhledavani v informacnich zdrojich a databazich dostupnych v knihovné.
5. VypUj¢nf sluZby poskytované dalsim knihovndm
Poskytovdni dokumentd knihovniho fondu nebo jejich kopii prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby
a mezindrodni meziknihovni vypUj¢ni sluZby (sluZba je zpoplatnéna dle ndkladd).
6. Referencni, reSersni a skolici sluzby
a) ReSersni sluZby; ur¢eno pouze pro registrované uzZivatele (placend sluzba, viz Cenik).
b) Poradenské a konzulta¢ni sluzby.
c) Tematicka skolenf, seminare (sluZba miZe byt zpoplatnéna).
7. Dal3i sluzby

a) Vyuzivani zafizeni vypocetni techniky a bezdrdtové sité WIFI v prostorach knihovny dle podminek
uvedenych nize v tomto Knihovnim fadu.

b) Kopirovéni a tisk dokumentl (placena sluzba, viz Cenik).
) Skenovani osobnich dokumentl nepodléhajicich autorskoprdvni ochrané.

ClL. VI
Registrace uZivatele

1. Registrace uZivatele a jeji obnoveni

a) PFi prvni registraci je uZivatel povinen vyplnit pfihlasku do knihovny prostfednictvim elektronického
formulare pro pfedregistraci do knihovny v online katalogu nebo pfeddnim vyplnéného tiskopisu
prihldsky. UZivatel je povinen uvddét pfi registraci pravdivé udaje.

b) Podminkou registrace nebo jejiho obnoveni je osobni ndvstéva knihovny, pfedloZeni obZanského
prikazu ¢i jiného identifikaéniho dokladu a zaplaceni registra¢niho poplatku dle platného Ceniku
(€L XII). Registrace je zdarma pro ucitele/zaméstnance a studenty Jaboku, pokud doloZi existenci
pracovniho nebo studijniho poméru k Jaboku, pro Salesiany Dona Bosca (ddle salesidni) a Dcery
Panny Marie Pomocnice (dale salesidnky). Od poplatku jsou osvobozeni drZitelé prikazu ZTP i
ZTP/P.

C) Priregistraci Zadatele mladsiho 15 let musi byt osobné pfitomen jeho zdkonny zdstupce, ktery ruci za
spInénfi zavazk( vzniklych aZ do dovrseni patndcti let véku ¢tenare.

d) Duplicitni registrace téhoZ uZivatele v knihovné neni povolena.
2. Doba platnosti registrace

a) Registrace ucitell/zaméstnancll Jaboku a student( Jaboku je platna do konce pravé probihajiciho
Skolniho roku bez ohledu na datum uskutecnéni registrace. S pfipadnym zanikem statusu
zaméstnance nebo studenta Jaboku v pribéhu skolniho roku zanikd platnost registrace. SluZzeb
knihovny Ize i poté dale uzivat za podminek stanovenych pro bézné uzivatele knihovny.

b) Registrace ostatnich uZivatell je platnd po dobu 12 mésicl od data uskutecnéni registrace.

¢) Po skoncenf platnosti registrace neni mozné ddle vyuZivat sluZeb pro registrované uZivatele bez
obnoveni registrace.

3. UZivatelsky prikaz
Jako registrovany uZivatelsky prikaz Ize pouZivat:

a) UZivatelsky prikaz vystaveny knihovnou pfi registraci uZivatele. Vystaveni uZivatelského priikazu
knihovny je zpoplatnéno dle Ceniku.



b) Kartu ISIC, Litacku, IN kartu Ceskych drah, karty autobusovych dopravci, pfipadné jiné ¢ipové karty,
které uZivatel vlastni a které obsahuji fotografii a identifika¢ni Udaje uZivatele a jsou kompatibilni
s elektronickym knihovnim systémem.

) Vybér prlikazu oznami uZivatel pfi registraci do knihovny nebo osobné pfi ndavstévé knihovny.

d) Jakykoliv registrovany uZivatelsky prikaz knihovny je nepfenosny a mlzZe ho vyuZivat pouze jeho
pravoplatny drZitel.

e) Registrovany uZivatelsky prikaz je uZivatel povinen predklddat pfi pljc¢ovani knih, pfi Zadosti o pfistup
k internetu nebo sitovym sluzbam knihovny, pfi platbé za sluZby, pfipadné pfi vyuZivani jinych
sluZeb urenych pro registrované uZivatele. UZivatel je povinen predloZit prikaz také kdykoli na
poZadani obsluhy knihovny.

f) UZivatel ruci za svlj uZivatelsky prlikaz a jeho pfipadnou ztratu je povinen neprodlené nahldsit knihovné.
Pfi pfipadném zneuZiti prikazu jinou osobou je drZitel prikazu odpovédny za vzniklou Skodu.
4. Ctendrské konto
a) Registrovany uZivatel ma prdvo pfistupovat ke svému ¢tendrskému kontu prostfednictvim internetu
nebo v knihovné. Prostfednictvim internetu mliZe zejména
i) prohliZet a prodluZovat vypujcky,
i) zaddvat a spravovat rezervace dokumentd,
iii) spravovat nékteré osobni Udaje dle €l. IV odst. 2 ¢).

b) PfihlaSovaci udaje do ¢tendrského konta obdrZi uZivatel pfi registraci.

¢) Pfistupové udaje do svého ctendfského konta nesmi uZivatel sdélovat dalSim osobdm a musi dbdt na to,
aby pfistup k jeho ¢tendfskému kontu nebyl zneuZit. V pfipadé zneuZiti ruci za zplisobené skody.

d) UZivatel nese odpovédnost za stav svého Ctendfského konta a je jeho povinnosti neprodlené upozornit
na pfipadné nesrovnalosti. V pfipadé, Ze tak neucini, nese plnou odpovédnost z pfipadné Skody.

CL Vil
Vypujcky

1. Realizace vypUjcek

a) UZivatel si dokumenty vyhleddvd samostatné ve volném vybéru nebo v elektronickém katalogu. Pro
prezencni vypujcky neni vyZadovdna registrace uZivatele.

b) Pouze prezencné Ize pUjcit nepublikované dokumenty (zejména kvalifikacni prace student(l), referencni
exemplare dalSich typl dokumentd, pfipadné knihovni jednotky poskytnuté prostfednictvim
meziknihovni vypUj¢ni sluZby, pokud to stanovi knihovna poskytujici meziknihovni vypujcku;
knihovna je oprdvnéna bez udani dlivodu pujcit pouze prezencné i dokumenty, které Ize bézné
puUj¢ovat také absencné.

c) Podminkou pro absencni vypUjcky je platna ¢tendiska registrace doloZena predloZenim platného
uZivatelského prikazu.

d) Pokud registrovany uZivatel nepfedloZi uZivatelsky prlkaz, je poskytnuti absenéni vypUljcky zpoplatnéno
dle Ceniku.

e) Absencni vypUjcky je uZivatel povinen nechat zaregistrovat u obsluhy knihovny, a to nejpozdéji 5 minut
pred ukon&enim provozni doby knihovny.

f) UZivatel nese odpovédnost za vypujcenou knihovni jednotku aZ do jejiho vraceni. Pfi poskozeni, ztraté,
odcizeni nebo znehodnoceni knihovni jednotky je povinen uhradit knihovné vzniklou Skodu.



g) Pri vypulijcce je uZivatel povinen zkontrolovat, zda vypUj¢ena knihovni jednotka neni poskozena. Pokud
tak neudini a nepozad3, aby bylo poskozeni oznaceno (je-li knihovni jednotka poskozena), ma se
za to, Ze za poskozeni zodpovida on.

h) VypUjcené knihovni jednotky nesmi uZivatel ptj¢ovat dalSim osobam.

i) Vyneseni nebo pokus o vyneseni knihovni jednotky bez registrace vypujcky je povaZovdn za kraddezZ a
mUZe byt ozndmen orgdnlm c¢innym v trestnim fizeni.

j) Na poZdadani pracovnika knihovny je uZivatel povinen predloZit ke kontrole svd zavazadla anebo vyckat
na pfijezd pfisludnikd Policie Ceské republiky.

2. Pocet vypljcek
a) Ucitelé/zaméstnanci Jaboku mohou mit vypUj¢eno maximdlné 60 knihovnich jednotek soucasné.
b) Ostatni uZivatelé mohou mit vypuj¢eno maximdlné 40 knihovnich jednotek soucasné.

3. Vypujéni Ihaty

a) Vypuijcni Ih(ta ¢asopisl je 14 dni (2 tydny).

b) VypUj¢ni InGta ostatnich typd knihovnich jednotek je

i) 28dni (4 tydny) pro bézné uZivatele,

ii) 60 dni pro ucitele/zaméstnance Jaboku, pro salesidny a pro salesidnky, pro prdvnické osoby
a pro knihovny, kterym je poskytovana meziknihovni vypUjcka z fondu Knihovny Jabok.

) Vypujéni InGta knihovnich jednotek vypljc¢enych z jiné knihovny prostfednictvim MVS miZe byt
zkrdcena v zdvislosti na poZadovaném terminu vrdceni stanoveného pujcujici knihovnou.

d) Knihovna je oprdvnéna bez udani dlivodu stanovit i kratsi vypUjéni InGtu kteréhokoliv typu knihovni
jednotky.

e) Knihovna umoZniuje vraceni knih ze svého fondu do sbérného boxu (knihoboxu).

i) Po vloZeni knih do knihoboxu jsou knihy vraceny (odepsany ze ¢tenarského konta) v
nasledujicim provoznim dni knihovny. UZivatel je povinen se pfesvéd¢it o tom, zda
transakce vraceni probéhla ve stanovené Ihité, kontrolou svého ¢tendiského konta.
PFipadné nesrovnalosti je povinen bezodkladné nahlasit knihovné.

i) Knihovna ze Ctendfského konta neodepise takové knihovni jednotky vloZené do knihoboxu,
které byly oproti stavu pfi plj¢ovani jakymkoliv zplsobem poskozeny. UZivateli v tomto
pfipadé bude odeslano upozornéni prostfednictvim e-mailové posty.

iii) PFi vraceni knihovni jednotky do knihoboxu bude nardstani pripadnych sankénich poplatk(
za knihovni jednotky vracené po uplynuti vypUQj¢ni Ih(ty zastaveno k okamzZiku odepsdnf{
knihovni jednotky ze ¢tenarského konta. Nauctované sankéni poplatky miZe uZivatel
uhradit platebnim pfevodem nebo pfi nejbliZsi ndvstévé knihovny.

4. ProdlouZeni vypUjéni InGty

a) Vypuijcni Ih(tu Ize v pfipadé potreby prodlouZit.

b) VypUj¢ni InGtu maZe uZivatel prodlouZit po pfihlaseni do svého ¢tendiského konta. O prodlouZeni je
mozZné pozadat také telefonicky, pisemné nebo pfi osobni ndvstévé knihovny.

) Délka prodlouZeni vypGjcni Ihity je totoZnd s po¢tem dni, po ktery trvd standardni vypGj¢ni Ihita pro
prislusnou kategorii uZivatele. Po¢ate¢ni doba prodlouZeni se poditd ode dne, kdy bylo
prodlouZeni vypuj¢ky uskutecnéno.

d) Maximalni povoleny pocet prodlouZeni se lisi v zavislosti na kategorii uZivatele. Vypaj¢ni Ih(tu Ize
prodlouZit maximalné

i) 6x, jedna-li se o studenty Jaboku, bézné uZivatele knihovny, salesiany a salesianky,

i) 10x, jednd-li se o ucitele/zaméstnance Jaboku.

e) Vypujc¢ni Ihatu nelze prodlouZit

i) po uplynuti vypajcni InGty,

i) ma-li knihovni jednotku rezervovanou jiny uZivatel,

iii) pokud skoncila platnost registrace uZivatele,



iv) pokud jiZ bylo dosaZzeno maximalniho povoleného poctu prodlouzeni vypUjéni Inlty; v tom
pfipadé je knihovni jednotku nutné vrdtit a poté je eventudlné moZné jeji opétovné
vypujceni,

v) pokud ma ¢tenar ve ¢tenarském konté dokument, u kterého uz uplynul termin vraceni nebo ma
nevyrovnané finan¢ni dluhy,

vi) knihovna je oprdvnéna odmitnout prodlouZeni vypaj¢ni Ihlty i z jinych ddvodd.

5. NedodrZenf vypUjénf Ihity
a) V pfipadé nedodrZeni vypaij¢ni Ihlty neni knihovna povinna uZivatele upominat.

v s

b) Pri prekroceni vypujéni Ih(ty je uZivatel povinen zaplatit smluvni pokutu za prodleni (dale jen zpozdné).

s

Zpozdné neni vdzano na pisemné Ci jiné upozornéni knihovny o jeho vzniku.
) Zpozdné se pocita za kazdou vypuj¢enou knihovni jednotku zvldst, a to za kazdy zapocaty provozni den
knihovny ode dne, v némzZ ma byt vypUjcka vracena. Vyse zpozdného se fidi Cenikem.
d) UZivateli, ktery dluZi zpozdné, nebude povoleno uskuteénéni absencnich vypujéek, rezervaci nebo
prodluZovani vypUj¢ni InGty knihovnich jednotek.
e) V pripadé, Ze nedojde k vraceni knihovnich jednotek ani po zaslani upozornéni a uplynuti 1 mésice od
vyprieni vypljcni lhaty
i) jedna-li se o ucitele/zaméstnance nebo studenty Jaboku, bude vedeni Skoly pfedan ndvrh
na zahajeni disciplindrniho fizeni; nebudou-li dluzné knihovni jednotky poté vraceny, budou
vymadhany soudni cestou,
ii) jednd-li se o ostatni uzivatele, budou dluzné knihovni jednotky a poplatky za prodleni
vymdhany soudni cestou.
f) Knihovna upominad uZivatele na adrese, kterou uvedl jako kontaktni adresu. Pfedzalobni vyzvu odesild
knihovna na adresu trvalého bydlisté uZivatele.
g) Upominka nebo pfedZalobni vyzva je povaZovdna za doruenou, pokud ji knihovna odesle na adresu

naposledy udanou uZivatelem a k doruceni zasilky nedojde z dlivod( na strané adresata (napf.
zasilku neprevezme nebo se odstéhuje bez uddni nové adresy).

h) V pfipadé soudniho vymahani je uZivatel povinen knihovné uhradit v8echny ndklady, které ji vzniknou
v souvislosti s upomindnim a vymahdanim dluhu. Tim nezanikd pravo knihovny na zaplaceni
vzniklych skod a dluh( za nevrdcené knihy.

6. Rezervace

a) V pfipadé, Ze pozadovana knihovni jednotka je aktudlné vypUjc¢ena, mdze siji uZivatel samostatné
rezervovat v elektronickém katalogu knihovny nebo poZadat o rezervaci personal knihovny.

b) Spinénfi rezervace je uZivateli ozndmeno zpUsobem, ktery si pfi rezervaci sém zvoli (e-mailem nebo
telefonicky). Informaci o splnéné rezervaci uZivatel ziskd také po pfihldseni do svého Ctendiského
konta.

) V zavislosti na zvoleném zplsobu mUzZe byt ozndmeni o rezervaci zpoplatnéno dle Ceniku.
d) Nevyzvednutd rezervace propadd po 8 dnech od odesldni ozndmeni o rezervaci.
e) UZivatel mlZe rezervaci zrusit, dokud nebyla spinéna.

f) Za propadlou rezervaci nebo za rezervaci zrusenou az po jejim splnéni je vybirdan smluvni poplatek za
nevyzvednuti rezervace dle Ceniku.

g) Knihovna nenese odpovédnost za pfipadné nedoruceni ozndmeni o rezervaci.
7. Objedndvka knihovnich jednotek pro pozdéjsi vypujcku
a) Knihovna umoZriuje registrovanému uZivateli objedndni knihovni jednotky pro pozdé;jsi vypujc¢ku v
pfipadé, Ze je knihovni jednotka aktudlné dostupna ve fondu knihovny a ma status vhodny pro
absen¢ni vypujcku. UZivatel miZe knihovni jednotku objednat prostfednictvim funkce rezervace

v online katalogu po pfihldseni do svého ¢tendiského konta, pokud nema Ctenarské konto
zablokovano kvdli nevyfizenym zavazkdm vici knihovné.



b) Pfipraveni objednané knihovni jednotky je zpoplatnéno podle Ceniku. Tato ¢astka je uctovana
i v pfipadé, kdy objednana a pfipravend knihovni jednotka nebyla vyzvednuta.

¢) Pfipraveni objednané knihovni jednotky je uZivateli oznameno e-mailem. Informaci o pfipravenych
knihovnich jednotkach uZivatel ziskd také po prihldSeni do svého Ctendiského konta.

d) UZivatel mlZe mit zdroven pfipraveno 5 objednanych knihovnich jednotek. Pfi pfekro¢ni tohoto limitu je
Ctenarské konto zablokovdno. Do zaplaceni poplatkl za pfipraveni objednanych knihovnich
jednotek nejsou uZivateli povoleny absenéni vypuijcky, rezervace, dalsi objedndvky nebo
prodlouzeni vypUj¢ni InGty dfive vypljc¢enych knihovnich jednotek.

e) Nevyzvednutd objednavka propada po 8 dnech od odesldni ozndmeni o pfipraveni objednané knihovni
jednotky. Za propadlou objednavku nebo za zrudeni objednavky jiZ pfipravené knihovni jednotky
je vybirdn smluvni poplatek za nevyzvednuti objednané knihovni jednotky podle ceniku. Tim se
nerusi poplatek za pfipraveni objednané knihovni jednotky pro vypujcku.

Pfi objednavce knihovnich jednotek v katalogu knihovny mdZe uZivatel poZadat o zaslani
objednanych knih. Odesldnim Z3dosti o zasldni knih se uZivatel zavazuje uhradit poplatek za balné
a poplatky za doruceni, jejich vyse se odviji od aktualniho ceniku pfepravnich spolecnosti a je
uvedena na webovych strdnkach knihovny.

ClL v
Dlouhodobé vypUjcky ucitelll/zaméstnancl Jaboku

1. Pro potfeby vyucovani nebo vykonu pracovni povinnosti mohou ucitelé/zaméstnanci Jaboku uskutecnit
dlouhodobou vypUjcku knihovnich jednotek.

2. Vypuj¢ni InGta dlouhodobé vyplijcky trva ode dne uskutecnéni vypljcky do konce pravé probihajiciho
akademického roku.

3. S vyjimkou ucelenych soubor( ¢isel periodik jsou dlouhodobé vypUjcky evidovany ve ¢tendiském konté
ucitele/zaméstnance. Dlouhodobé vypujcky ucelenych souborl periodik jsou oznaceny signaturou
pfifazenou konkrétnimu uciteli/zaméstnanci. Jejich lokace je v katalogu knihovny oznacena jako
Priru¢ni knihovna uciteld.

4. Dlouhodoba vypdij¢ni Ih(ta mdzZe byt realizovdana opakované po obnoveni platnosti registrace
ucitele/zaméstnance Jaboku.

5. PoZada-li o vypuj¢ku dlouhodobé vypuj¢ené knihovni jednotky dalsi uZivatel a v knihovné neni k dispozici
jiny exempldF tého? titulu, je uZivatel, kterému byla poskytnuta dlouhodobd vypUijcka, povinen
knihovni jednotku knihovné docasné vratit na dobu nezbytnou pro jeji poskytnuti Zadajicimu
uzivateli knihovny.

6. V pfipadé, Ze knihovna nemd k dispozici vhodnou knihovni jednotku, ktera by mohla spinit poZadavek na
dlouhodobou vypUjcku, mizZe ucitel/zaméstnanec Jaboku podat ndvrh na zakoupeni dokumentu.
Knihovna mad pravo odmitnout uciteli/zaméstnanci Jaboku poskytnuti dlouhodobé vypUjcky nebo
zamitnout ndkup dokumentu za tGcelem dlouhodobé vypUjcky.

7. Datem ukonceni pracovniho poméru konci zéroveri platnost dlouhodobé vypujcky a ucitel/zaméstnanec
Jaboku je povinen bezodkladné vratit knihovné vSechny dlouhodobé vypijcené knihovni jednotky.

Cl. IX
VyuZivani prostoru knihovny

1. UZivatel je povinen pouZivat prostory knihovny v souladu s jejich ur¢enim, neposkozovat zafizeni nebo
vybaveni knihovny a udrZovat v knihovné poradek.

2. Pfi pfichodu do knihovny je uZivatel povinen odloZit zavazadla do skfinék k tomu uréenych, které se
nachdzeji u vstupu do knihovny.
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a) Skririky slouZi pouze pro navstévniky knihovny béhem vypaj¢niho doby knihovny. Je zakdzano odkladat
nebo ponechdvat zavazadla ve skfifikdch vyhrazenych pro navstévniky knihovny mimo vypaijcni
dobu.

b) Za ponechani véci ve skfitikdch mimo vypujéni dobu knihovny bude vybirdn sankéni poplatek dle Ceniku.

3. UZivatel nesmi ohroZovat nebo omezovat ostatni osoby vyuZivajici sluzeb knihovny. Zejména neni
povolen hlasity hovor, telefonovani nebo jakékoliv ¢innosti, které by mohly rusit ostatni uZivatele.

4. Poskytnuti sluzeb knihovny a pfistup do knihovny mdizZe byt odmitnut osobam, které by mohly obtéZovat
nebo ohroZovat ostatni uZivatele napft. kvili nemoci, zapachu, znecisténi odév, opilosti, poZitf
omamnych latek, vytrznostem apod.

Cl. X
Vyuzivani prostfedkl vypocetni techniky a technickych zafizeni

1. UZivatel smi pouZivat vypocetni techniku v dobé vypuj¢nich hodin knihovny v rdmci sluZzeb nabizenych
knihovnou, zejména pro vyhledavani informaci v dostupnych informacnich zdrojich a pro jejich
zpracovani.

2. Pfistup k pocitacim nebo k pocitacové siti je registrovanému uZivatel umoznén po predloZeni
uZivatelského prikazu. Neregistrovanému uZivateli nebo uZivateli bez platného uZivatelského
prikazu bude pfistup k pocita¢lim nebo k pocitacové siti umoZnén po predloZeni platného dokladu
o totoZnosti a vypInéni a podpisu prohlaseni o pfistupu k pocita¢lim nebo pocitacové siti.

3.V pfipadé z3jmu dalsiho uZivatele je doba pouZiti politate omezena na jednu hodinu. Knihovna je
oprdvnéna tuto dobu zkratit.

4. Po ukonceni prace na pocitaci knihovny je uZivatel povinen se z pocitae odhlasit a vratit pfistupové
heslo, které mu bylo pfedano.

5. Poskytnutd pristupova hesla k pocitacovym Gctlm v knihovné nesmi uZivatel sdélovat dal$im osobdm.

6. Pfi vyuZivdni technického zafizeni knihovny (vypocetni technika, kopirka apod.) se uZivatel fidi dstnimi i
pisemnymi pokyny obsluhy knihovny. UZivatel odpovida za pfipadnou zplsobenou Skodu.

7. UZivatel nesmi zasahovat do konfigurace pocitacl, programll nebo pocitacové sité. Za pripadné zdsahy
do konfigurace pocitace, programl nebo pocitalové sité a za Skody vzniklé neodbornou manipulaci
s prostfedky vypocetni techniky nese uZivatel plnou odpovédnost a bude na ném vymahdna
nahrada Skody.

8. UZivatel nesmi kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému a nainstalovanych program( z pocitaci
knihovny.

9. Je zakdzdno hrani her a stahovani aplikaci z internetu a prohliZzeni takovych materidld, které jsou v rozporu
se zakonem nebo poslanim Jaboku (napf. pornografie apod.).

10. Ziskané informace a data slouZi vyhradné k osobni potrebé uZivatele a k jeho studijnim uceldim. UZivatel
je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon 121/2000 Sb., Autorsky zdkon ve znéni
pozdéjsich predpisa).

1. Provoz vypocetni techniky a pocitacové sité mlZe byt z technickych nebo provoznich dlivodi omezen.
UZivateli tim nevznikd ndrok na nahradu Skody.

CL XI
Nahrada ztrdt a Skod

1. UZivatel je odpovédny za Skody na vybaveni a zafizeni knihovny vzniklé pfimym zavinénim nebo
zanedbdnim povinnosti. Uhrada Skody se fidi ustanovenimi Obcanského zdkoniku.
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2. Poskozenou nebo ztracenou knihovni jednotku Ize nahradit podle dohody s vedoucim knihovny nebo

povéfenym pracovnikem.

a) Pfednostné je ndhrada mozna bud’ neposkozenym vytiskem téhoZ titulu a vydani nebo fotokopii téhoz

dokumentu.

b) V pfipadé, Ze knihovni jednotku nelze nahradit vyse uvedenym zplsobem, Ize ji nahradit vytiskem téhoz
titulu v jiném vydani, jinym titulem srovnatelné kvality dle dohody nebo finanéni ndhradou

v pfimérené vysi.

€) Za ndhradu ztracené nebo poskozené knihovni jednotky je uctovani poplatek za zpracovani dokumentu

pfi ztrdté a poskozeni dle Ceniku.

Cl. XlI
Cenik

1. Registra¢ni poplatek
a) Studenti, ucitelé a zamé&stnanci Jaboku, salesiani a salesidanky

Zdarma

b) Drzitelé prikazu ZTP nebo ZTP/P

Zdarma

¢) Ostatni uZivatelé

2. Rezervace

100 K¢ za rok

d) Poplatek za propadlou rezervaci 10 K&

e) Nesplnénad rezervace Zdarma
3. Objedndvka knihovnf jednotky pro pozdéjsi vypujcku

a) Pripraveni objednané knihovnf jednotky pro vypujc¢ku 10 K¢

b) Poplatek za balné a odesldni objednanych knih

Dle aktudiniho ceniku

¢) Poplatek za propadlou objednanou knihovni jednotku
4, Meziknihovni vypUjénf sluZzby
a) Zprostiedkovani vypujcky dokumentu z jiné knihovny

10 K¢

Podle vyse nakladu

b) Poskytnuti dokumentu z fondu Knihovny Jabok jiné knihovné

5. Reserdni sluzby

Podle vyse naklad(

a) Vstupni sazba (za 1. zapocatou hodinu prace pfi zpracovdni reSerse) 200 K¢
b) KaZdych zapocatych 30 min. prace po pfekroceni 1 hod. pfi zpracovani reSerSe 100 K¢
c) Reserse pro pracovni Ucely ucitell Jaboku Zdarma

6. Poplatky za pozdni vraceni dokumentl a dalsi sankéni poplatky

a) Zpozdné za kaZdy zapocaty provozni den knihovny po uplynuti vypajcni Ih(ty

2 K¢ za knihovnf

jednotku
b) Poskytnuti vypujénich sluZeb bez predloZeni uZivatelského prikazu 10 K¢
¢) Zaslani upominaciho dopisu postou 40 K¢
d) Poplatek za Feditelskou upominku 100 K¢
e) Odblokovani ¢tendfského konta zablokovaného dle €. XIll odst. 1 Knihovniho 100 K&
fadu
f) OdloZeni nebo ponechani véci ve skfitikdch knihovny mimo vypUj¢ni dobu 50 K¢
8. Ndhrada ztrat a skod
a) Manipula¢ni poplatek za zpracovdni dokumentu 60 K¢

b) Nahrada vzniklych skod (pokud neni moZné uvedeni do pldvodniho stavu)

Podle rozsahu Skody

¢) Uhrada soudnich vyloh pfi vymahani knih nebo ndhrady $kody
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Podle vyse vyloh



9. SamoobsluZné kopirovani, tisk a skenovani dokumentu

a) Kopie a tisk A4 jednostranné 2 K¢
b) Kopie a tisk A4 oboustranné 4Ke
¢) Kopie a tisk A3 jednostranné 4Ke
d) Kopie a tisk A3 oboustranné 8 K¢
e) Skenovani materiall nepodléhajicich autorskopravni ochrané Zdarma

CL X1
Zdavérecnd ustanoveni

1. NedodrZeni knihovniho fadu

a) V pfipadé hrubého nebo opakovaného nedodrzeni podminek Knihovniho Fddu ma knihovna prdvo
odmitnout poskytnuti sluzeb a zablokovat uZivateli jeho Ctenafské konto. Dalsi poskytovani
sluZeb a odblokovani ¢tendiského konta je v takovém pripadé podminéno zaplacenim sankéniho
poplatku dle platného Ceniku.

b) UZivateli, kterému jiZ bylo nejméné jednou zablokovano konto, mdzZe knihovna v pfipadé hrubého nebo
opakovaného nedodrZeni vypUij¢niho fddu odmitnout poskytovéni dalSich sluZeb a zrusit trvani
registrace.

2. Sporné pfipady a vyjimky z knihovniho Ffadu
a) Sporné pfipady rozhoduje a vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
b) V pfipadé nesouhlasu s rozhodnutim vedouciho knihovny je moZno odvolat se k Feditelce Jaboku.

3. U&innost knihovniho Fadu
a) Timto knihovnim Fddem se rusi platnost Knihovniho Faddu Knihovny Jabok z 29. 8.2023, ¢.|.
Jabok/2023/0740.
b) Tento Knihovni fad nabyva platnosti a U¢innosti dnem 1. 9. 2024.

V Praze dne 19. 8. 2024, <. j. Jabok/2024/1000

PhDr. Hana Pazlarovd, Ph.D.,
feditelka Jaboku
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